Guatemala, 25 de octubre 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director Técnico III

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Mijangos:

De ]a manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Niimero
DGA-189-784-2021, y resolucién Numero VC-DGA-093-2021 por Servicios Técnicos
correspondiente al producto numero cuvatro Listado de la consolidacién de los
expedientes de pago entregados a la Seccién de Contabilidad del Centro de Costo de Ia

Direccién y Coordinacién Artes de la Direccidn General de las Artes durante los meses
de julio a octubre 2021

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de referencia, el producto ha
sido desarrollado acorde a las actividades siguientes:

» Serealizé el andlisis de reportes del Sistema SIGES.
¢ Se elaboré la matriz de seguimiento al POA mensual.

* Seregistrd y control6 el manejo de los cupones canjeables por combustible
* Serevisé los procesos de compra del Centro de Costo.

* Se dio seguimiento a procesos de ejecucién de los grupos de gasto.

* Se analizaron los reportes financieros del Centro de Costo Direccién y Coordinacién
Artes de la Direccion General de las Artes.

* Seconsolidé la cuota financiera mensual, cuatrimestral, otros.

* Se conformaron expedientes para liquidacién.

* Serealizaron modificaciones presupuestarias.

* Se conformaron de expedientes para contratacion del sub grupo 18.

En espera de que el mismo sea de su satisfaccion, me suscribo atentamente,




Producto 4
Listado de la consolidacion de los expedientes de pago entregados a la Seccién de
Contabilidad del Centro de Costo de la Direccién y Coordinacién Artes de la
Direccién General de las Artes durante los meses de julio a octubre 2021.

Resultados Obtenidos

Se realizo la conformacién de expedientes para liquidacién de bienes, insumos, materiales y
servicios, que contaban con disponibilidad de cuota para los meses de julio, agosto,
septiembre y octubre, lo que incluye generar escaneos de las requisiciones, formularios 1H
de ingreso a Almacén, cartas de satisfaccién para servicios y facturas para enviar por correo
electrénico a la Seccién de Compras, asi mismo los juegos de copias y original que se
entregan a la Seccidn de Contabilidad, asf como la copia se queda en poder del centro de
costo.

Se apoy6 en la conformacidn de expedientes para contratacién del sub grupo 18, asi como
la conformacién de los documentos requeridos para la liquidacién de los productos
correspondientes. Adicionalmente se apoy6 con la creacién de pre érdenes de compra en el
sistema SIGES para los expedientes de Servicios Técnicos y Profesionales en el renglén
presupuestario 189 “Otros Estadios y/o Servicios” contratados desde el centro de costo
Direccién y Coordinacién Artes para las diferentes unidades que conforman la Direccién
General de las Artes.

Licda. Xafla Sucely Barrientos Ramire:
Asesor ffrofesional Especializado 11
Depgrtamento Administrative
Direckion Genzral de las Aries
Minisferio de Cultura y Deportes
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